HAZIREND

Az 6voda neve, cime:
Kiskunfélegyhazi Napkoziotthonos Ovoda
Kiskunfélegyhaza, Mezdési Karoly u.2.
Székhely intézmény:
Doézsa Gyorgy utcai Napkoziotthonos Ovoda, Kiskunfélegyhaza, Mez6si Karoly u.2.
Tagintézmények
Kossuthvarosi Ovoda, Kiskunfélegyhaza, Dessewffy u. 38.
Bercsényi utcai Ovoda, Kiskunfélegyhaza, Bercsényi u. 5
Moravarosi Napkoziotthonos Ovoda,Kiskunfélegyhaza, Platan u.14.
Szegedi Gti Ovoda, Kiskunfélegyhaza, Szegedi ut 5.

Mora F. utcai Ovoda, Kiskunfélegyhaza, Mora F. u. 2/A
Nagysz616 Gti Ovoda, Kiskunfélegyhaza, X. ker 95.
Szazszorszép Ovoda, Kiskunfélegyhaza, Darvas tér 11
Bankfalui Ovoda, Kiskunfélegyhaza, Tegez u. 25.

A hazirend kiterjed a Kiskunfélegyhazi Napkoziotthonos Ovoda intézményeit latogaté gyermekekre

és sziileikre.

Az ovodai felvétel, atvétel eljarasrendje
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Az 6voda a gyermek haroméves koratdl az iskolakésziiltség eléréséig neveld intézmény.

Az 6voda felveheti azt a korzetében lako gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétol szamitott
fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, rendelkezd harom éves és annél iddsebb
gyermek ovodai felvételi kérelme teljesitheto.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, az els6 nevelési év kezdo
napjatol, szeptember 1-jétél, gyakorolhatja az 6vodai jogviszonybdl ad6dd jogat, veheti igénybe az 6vodai
ellatast.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti koteles részt venni az
ovodai nevelésben, napi négy 6ra idétartamban, az iskoléba 1€péshez sziikséges fejlettség eléréséig.

A beiratkozas idépontjat a Jegyzd teszi nyilvanossa.

A gyermekcsoportok kialakitasarol az 6vodavezetd €s a nevelGtestiilet dont a beiratkozott gyermekek
¢letkoranak és 1étszamanak fliggvényében.

A sziil6 gyermeke atvételét masik intézménybe irasban barmikor kérheti. A sziilé a gyermeke kiiratasat
irasban koteles bejelenteni,

Az 6voda miikodése.
Az 6vodaban a nevelési év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart.
Az 6voda hétfétdl-péntekig tart nyitva, reggel 6.30 — 16.30 oraig, vagy 7.00-17.00 6raig. A sziilo koteles
a nyitvatartasi id6 végéig gyermeke elvitelérél gondoskodni.
Az 6voda épiiletét vagyonvédelmi okokbol és a gyermekek biztonsaga érdekében 12.00-13-00 kozott
zarva tartjuk. A sziildk az ebédeltetési iddszakban csak az 6voda udvardn, vagy az épiileten kiviil
tartozkodhatnak.

Az 6voda nyitva tartdsa alatt 6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel, reggel 8-ig, illetve délutani
iddszakban neveldmunkat segitdk is ellathatja a gyermekek feliigyeletét
A gyermekek reggel folyamatosan érkezhetnek az 6vodaba. Erkezéskor a sziild minden esetben
személyesen adja at gyermekét az dvoda valamely dolgozojanak. A sziild a gyermekére vonatkozd
kérését lehetdleg roviden kozdlje az 6vondvel, hogy azzal a gyermekkdzosség napirendjét és jatékat ne
Zavarja.
Az 6vodaba latogato, az intézménnyel jogviszonyban nem 1évé személyek kotelesek bejelentkezni a
helyi vezetdknél, és csak kiséret mellett kdzlekedhetnek az intézményben.

Az 6vodanevelés nélkiili munkanapot évente 5 alkalommal tarthat, melyrdl a sziiléket 7 munkanappal
elébb tajékoztatja.
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A gyermeklétszam jelentds csokkenése esetén dsszevont csoporttal mitkddik az dvoda.

A takaritasi és karbantartasi munkak idején az 6voda zarva tart. Ennek idejét és helyét a fenntart6é hozza
nyilvanossagra.

A sziilokkel megismertetjik az 6évoda 6vo-védd szabalyait. A gyermekek részére az oOvodaban
biztonsagos és egészséges kornyezetet biztositunk.

A balesetveszélyre a gyermekek figyelmét folyamatosan felhivjuk. Olyan szokasokat, szabalyokat
alakitunk ki, amelyek betartasaval elkeriilhetéek a balesetek.
Baleset esetén elsé a gyermek ellatasa, azutan a sziild értesitése.

A szilok megismerik ¢s elfogadjak az 6voda Pedagogiai Programjat, az abban megfogalmazott
alapelveket és nevelésfilozofiat.

Az 6voda Pedagogiai Programja, hazirendje nyilvanos.

A gyermekek az 6voda Pedagdgiai Programja alapjan a képességeiknek és az érdeklddésiiknek
megfeleld nevelésben részestilnek.

A gyermekek fejlddésérdl folyamatosan feljegyzéseket készitiink és a fejlddésiiket mérésekkel,
megfigyelésekkel folyamatosan nyomon kovetjiik

Tiszteletben tartjuk a gyermek személyiségjogait, emberi méltdosagat, valamint vallasi, vilagnézeti,
nemzeti vagy etnikai Onazonossidgat. A gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos
megkiilonboztetés nem érheti. Nem korlatozzuk a gyermek cselekvési szabadsagat, maganélethez valo
jogat, de a gyermek ezen jogdnak gyakorldsa kdzben nem veszélyeztetheti sajat, tarsai, az dvoda
alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéshez,
fejlédéshez vald jogat.

A gyermekek az Ovoda eszkozeit, berendezéseit, felszereléseit ingyenesen, rendeltetésszertien
hasznalhatjak, arra vigyazniuk kell. Eletkoruknak és fejlettségiiknek megfeleléen vesznek részt sajat
kornyezetiik és az altaluk hasznalt jatékok és eszkdzok rendben tartdsdban.

Az 6voda Pedagogiai Programjaban meghatarozottakon tul szervezett foglalkozasokon, programokon a
gyermekek onkéntesen részt vehetnek, ennek koltségeit a sziilo fedezi.

Ha az 6vodéabdl nem a sziild viszi haza a gyermeket, ezt jelentse be a csoportos 6vondnek. Kiskor
gyermek csak abban az esetben viheti el a gyermeket az 6vodabdl, ha a sziil6 irasban nyilatkozik arrol,
hogy ez az 0 kérésére és feleldsségére torténik.

Az ovoda teriiletén, a balesetveszély elkeriilése és az attekinthetéség érdekében csak addig
tartozkodjanak a sziilok, testvérek, amig a gyermekiiket atveszik és elkdszonnek, ha az 6vond atadja a
gyermeket, a gyermek feliigyeleti jogat és felelosségét is atadja,

Vitas csaladjogi esetekben a hatdlyos birdsagi, illetve gyamhatosagi hatarozat felmutatasaval viheti el
gyermekét az illetékes sziilo.

Minden intézményegységben gyermekvédelmi felelds kiséri figyelemmel a veszélyeztetett és hatranyos
helyzetli, halmozottan hatranyos helyzeti gyermekek fejlodését és tartja a kapcsolatot a
tarsintézményekkel. Neve és elérhetdsége a hirdetd tablan megtalalhato.

Az 6vodaba hozott jatékokért, targyakért, értékekért, semminemii felelésséget nem vallalunk. A
behozott jatékszerek mindségéért a sziild vallalja a feleldsséget. Az 6vodaba hozott jatékokkal azonban
a tobbi gyermek is jatszhat.

A gyermekek tisztan gondozottan jojjenek az 6vodaba.

A gyermekek 0ltozkodését a célszerliség €és a praktikussag jellemezze. Az egészséges ¢€letmddhoz
hozzatartozik az id6jarasnak megfeleld réteges 6ltozkodés, valamint az hogy a csoportszobai cipdje
feleljen meg az egészségi €és kényelmi szempontoknak.

A gyermekek az 6vodaban valtéruhaban vannak, melyet otthonr6l hoznak.

A gyermek altal viselt ruhdkat célszerd jellel ellatni.

A testnevelés foglalkozasokon kiilon tornafelszerelés sziikséges jellel ellatott tornazsdkban. A
testnevelés foglalkozasokon csak tornacipdben torndzhatnak a gyerekek.

Az 6vodaban a gyermekek élete a Pedagogiai Programban meghatarozott napirend szerint zajlik

A gyermekeknek az 6vodéban ebéd utan kotelezd a pihenés. A gyermeket a tobbi gyermek pihenésének
zavarasa nélkiil lehet hazavinni.

Az 6voda napirendje altal meghatdrozott idépontban és idétartamban a gyermekek a szabadban
tartozkodnak.



Napkozbeni ellatas, étkezés
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Az étkezések folyamatosan a napirendben meghatarozottak szerint zajlanak. Reggel 8 6raig az otthonrol
hozott reggeli elfogyasztasanak feltételeit biztositjuk.
Ovodai rendezvényekre, csak igazoltan, biztonsagos kornyezetbdl, szarmazé élelmiszert tudunk
elfogadni, a sziild irasban nyilatkozik a behozott élelmiszerrdl, és arrdl, hogy gyermeke ezeken az
alkalmakon fogyaszthat-e ezekbdl az élelmiszerekbdl.
Azokban az 6vodakban ahol a diétas étkeztetés feltételei adottak, az eltérd étkezési igényli gyermekek /
liszt, tej és cukor érzékeny, stb / ebédeltetését az 6voda szervezi meg, a sziilok altal bemutatott, az
igénylést igazoldé dokumentumok alapjéan.
A szil6 koteles irasban nyilatkozni, ha gyermekének barmilyen allergiaja, ételintoleranciaja, tartos
betegsége van. A sziilé a gyermeke étkezését modosithatja (lemondhatd, hianyzas utdn igényelhetd)
elektonikusan Menza PURE programban, vagy telefonon a kovetkez6 napra vonatkoz6an, mindennap
fél 9 6raig. A bejelentés elmaradasa esetén a téritési dijat a hianyzas idejére is be kell fizetni, illetve a
gyermek ellatdsat nem tudjuk biztositani, ha a hidnyzast kdvetden az ellatas igénylése a meghatarozott
1d6 utan torténik. A bejelentést kdvetd naptol tudjuk modositani az étkezési igényt
A étkezési téritési dijakat az 6voda altal megjeldlt iddpontban minden honapban eldre kifizeti a sziild,
az ovodavezetd altal megbizott dolgozonak.
Az étkezési téritési dij 100%-os normativ kedvezmény (ingyenes):
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil
- tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek
- olyan csalddban ¢l, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek
- az egy fore jutd havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezo legkisebb munkabér
személyi jovedelemadoval, munkavallaléi, egészségbiztositdsi ¢és nyugdijjarulékkal
csokkentett 0sszegének 130%-at
- nevelésbe vették.
Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fennallasat téritési dijarol és az
igénylésiikhoz felhaszndlhatd bizonyitékokrdl szold 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendeletben foglaltak
szerint kell igazolni.
A gyermekek tavolmaradasat, az étkezés lemondésat illetve ujboli étkezési igényét az ingyenes
étkezésben részesiild csaladok is jelezzék!

Hianyzasok igazolasa, egészséges életmod
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Az 6vodat csak egészséges gyermek latogathatja. Jarvanyos betegség elterjedésének megakadalyozésa
érdekében az 6vond nem veheti at a fert6z6 betegségre gyanus, kititéses, ldzas gyermeket. Ha a gyermek
az 6vodaban lazasodik be, vagy egyéb betegség jelei tapasztalhatok, az 6vond értesiti a sziilot. A sziild
rovid 1don beliil megszervezi a beteg gyermek elvitelét.

A beteg gyermek, tanul6 az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt. Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek, a tanuld beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl, tanul6tol valo elkiilonitésérdl, és kiskort gyermek, tanuld esetén a lehet6 legrovidebb idén
beliil értesiti a gyermek, a tanulo sziileit. Azt, hogy a gyermek, a tanul6 ismét egészséges €s latogathatja
a nevelési-oktatasi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idStartamat is.

Az 6vondnek tilos otthonrol hozott gydgyszert és gydgyhatast készitményt a gyermeknek beadni.
Gyobgyszer beadas tilalma ellen kivételt képeznek, az allando gyogyszeres kezelés alatt all6 kisgyermek.
Az orvosi elbiras szerint az a gydgyszer adhatd be, ami az orvosi diagnozist kovetd terapidn szerepel,
melyet lehetdség szerint mindig ugyanazok a felndttek adagolnak. Ehhez sziikséges egy sziil6i
nyilatkozat/kérelem, amelyben meg kell jelolni a gyermek adatait, az allando, krénikus betegséget,
valamint meg kell nevezni a gyogyszert és annak adagolasat is. A gyogyszer megfelelé mennyiségben
valo rendelkezésre allasa és szavatossaganak szdmontartas a kérelmezo sziilé felel0ssége, feladata. A
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kérelem mell¢ sziikséges csatolni a szakorvosi véleményt is. A gydgyszert minden esetben kiilon
gyermeke altal nem hozzaférhetd, zarhato helyen kell tarolni.

Fejtetti el6fordulasa esetén a sziild gondoskodik az eldirasoknak megfeleld fertdtlenitésrol és a
gyermek hajanak megtisztitasarol. A gyermekek hajat a védénd rendszeresen ellendrzi.

A sziilonek be kell jelenteni, ha a gyermek valamilyen okbdl nem latogatja az 6vodat. Ha a gyermek az
6vodai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
a) a gyermek, a tanuld - gyermek a sziil6 irasbeli kérelmére - engedélyt kapott a tavolmaradasra, A
kérelmet elézetesen a gyermek 6vodapedagdgusahoz kell benytjtani. A kérelmen szerepelnie kell a
hianyzas legelso, és legutolsd napjanak. Az engedélyt az 6vodapedagogus irdsban adja meg a sziild
részére. b) a gyermek, a tanulo beteg volt, és azt a hazirendben, a 48.pont szerint igazolja.

Jogok és Kotelezettségek
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A szil6 kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolesi fejlédéséhez
sziikséges feltételekrol. Kisérje figyelemmel a gyermeke fejlodését, a téle elvarhatd modon segitse a
fejlodés folyamatat, a gyermek kozosségbe vald beilleszkedését. Rendszeresen tartson kapcsolatot a
gyermekével foglalkoz6 dvodapedagogusokkal és résziikre az egylittnevelés érdekében a sziikséges
tajékoztatast adja meg.

A sziilének joga van gyermeke fejlodésérdl rendszeres, dszinte tdjékoztatast kapni, nevelési kérdésekben
segitséget igényelni.

Informaciodt, tajékoztatast csak a gyermekkel foglalkoz6 6vondktdl és az vodavezetdtdl kérjenek.

A sziil6 tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat €s jogait. A pedagdgus valamint a
neveld-oktaté munkat segitd alkalmazottak munkéjuk, a gyermekekkel 6sszefliggd tevékenységek soran
biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatdé személynek szamitanak.

A sziildk ne tegyenek a gyermekek eldtt indulatos, negativ megjegyzéséket masok gyermekére, annak
szarmazasara, az 6vodara és az ott dolgozo felndttekre.

Az esetlegesen felmeriild6 problémdk megolddsa érdekében kérjiikk, hogy a sziilék elsdsorban az
o6vodapedagdgushoz és az 6voda vezetdjéhez forduljanak. A sziiloknek joguk, hogy az 6vodaban folyo
pedagdgiai munka kialakitdsdban a megfeleld forumokon részt vegyenek, Otleteikkel segitsék
nevelomunkank eredményességét. A gyermekek nagyobb csoportjat érinté kérdésekben véleményt
nyilvanitsanak. (Ovodankban a gyermekek nagyobb csoportjan az egy 6vodai csoportba jaro gyermekek
kozosségét értjik.)

A sziilék az 6voddban a 2011.CXC térvény a koznevelésrdl 73§-ban meghatarozott jogaik és
kotelességeik teljesitésének érdekében Sziildi Kozosséget hozhatnak létre. A Sziildk Kozossége
miikddési rendjérdl sajat maga dont. A sziildk képviseldjével az 6vodavezetd tart kapcsolatot.

A sziilok és az 6vondk kozott a nevelési feladatok 6sszehangolasara lehetdség nyilik az alabbi esetekben:
csaladlatogatas, tnnepek, {innepélyek, sziiléi értekezlet, nyilt nap, fogadd ora, jatszonap
gyermekvédelmi intézkedéseken keresztiil, faliijsagra kifiiggesztett informécidokon keresztiil, egyéb
6vodai rendezvények soran.

Gyermekek jutalmazdsanak és fegyelmezésének elvei és formdi

A jutalmazas a gyermekek pszichikus €rettségének, az ¢életkori sajatossagainak figyelembevételével
torténik az alabbiak szerint:

A szokas- szabalyrendszer betartasat, a pozitiv viselkedést szobeli dicsérettel, kedves gesztusokkal,
oleléssel, kozos jatékkal, példaként kiemeléssel, aprobb megbizatasok adasaval, — melyet a gyermek

jutalomnak €l meg — valamint a csoportszokasok szerinti pozitiv megerdsitéssel jutalmazzuk.

A fegyelmez6 intézkedések elvei: kovetkezetesség , rendszeresség, minden gyermeknél a személyiségéhez
illesztett, valamint a kdzosségi érdekek szem el6tt tartasaval a legeredményesebb format kell alkalmazni A
fegyelmezés elvei és formai Abban az esetben, amikor a gyermek sajat és/vagy tarsai testi épségeét,
nyugalmat veszélyezteti, megprobaljuk tettei lehetséges kovetkezményeire felhivni a figyelmét,
meggy0dzéssel belatasra ravezetni. A figyelmeztetés hatastalansaga esetén, az akkori jatéktevékenység par
percre torténd felfliggesztésével, a kdzos jatékbol valo kivonassal oldjuk meg a helyzetet.

Adatkezelés, ligyintézés, panaszkezelés
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Az intézménylink Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzata z 6voda honlapjan talalhat6. Az 6vondket és a
dajkakat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és a csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt,
adatot, informaciot illetéen, amelyrdl hivatasanak ellatasa soran szerzett tudomast.



67. Hivatalos iigyintézés az irodaban torténik. Kérjiik, hogy barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot - a
lehetd legrovidebb idon beliil- beszéljenek meg az abban érintett dolgozonkkal, majd ha ez eredménytelen,
az 6voda vezetdjének jelezzék. A panaszokat, javaslatokat az 6vodavezetd kivizsgalja és 30 napon beliil
valaszol. Amennyiben a sziild szamara a valasz nem kielégitd, gy az évoda fenntartdjahoz fordulhat
jogorvoslatért.

Egyebek

68. Az 6voda teriiletén tilos a dohanyzas!

69. Az 6voda hirdet6tablajara a tagévoda-vezetd engedélyével csakis az dvodai neveléssel kapcsolatos
hirdetések, keriilhetnek ki.

70. Az 6voda teriiletén politikai célu szervezet nem miikddhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.

71. A sziilok mikor gyermekeiket hozzak, valamint viszik, lehetdleg mell6zzEék a telefonjuk hasznalatat.
Rendezvények alatt kérjiik, lehalkitott allapotban tartani a mobil késziilékeket

72. Személyiség jogokra valod tekintettel az érintettek beleegyezése, (kiskort esetén a térvényes képviseld
beleegyezése nélkiil) TILOS barmilyen felvételt késziteni (Kép, hang, video), és az nyilvanosa helyen
kozzétenni (2013.V. PTK. 1) Képmas vagy hangfelvétel elkészitéséhez és felhasznalasahoz az
érintett személy hozzajarulasa sziikséges.

Nyilvanosséagra hozatal
A hézirend hatélyba lépése: 2024.11.11

A hazirend feliilvizsgalata: minden év marcius 31-ig, illetve jogszabalyi valtozas esetén

Kiskunfélegyhaza, 2024. 11 11.

Csernus Krisztina
ovodavezeto
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Elkészitéséért, jovahagyasért felelos: vezetd
Véleményezi : sziildi szervezet, iskola 6vodakollégiumi szék, intézményi tanacs,
Elfogadja: neveldtestiilet, szak-alkalmazotti k6zdsség

Nkt 25. § (4)% A koznevelési intézmény SZMSZ-ét, a nevelési-oktatasi intézmény hazirendjét nevelési-oktatasi intézményben
a nevelGtestiilet, mas koznevelési intézményben a szakalkalmazotti értekezlet az 6vodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék, tovabba
az iskolai vagy a kollégiumi diakdnkormanyzat véleményének kikérésével fogadja el. Az SZMSZ és a hazirend azon
rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartora, a mikddtetore tobbletkotelezettség harul, a fenntarto, a
mikodtetd egyetértése sziikséges. Az SZMSZ és a hazirend nyilvanos.
85. § ()2 A fenntartonak, a miikodtetdnek, ha egyetértési joga van a koznevelési intézmény SZMSZ-e, hazirendje,
pedagdgiai programja tekintetében, az egyetértés kialakitasara harminc nap all rendelkezésre.
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